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LETTRE D’ENGAGEMENT COMPTABLE / 
FIDUCIAIRE 

 

 

 
Entre les soussignés : 

[Nom du client / entreprise] 
[Adresse] 
[IDE / No RC] 
(ci-après : le Client) 

 

Et 

 

[Nom de la fiduciaire / prestataire] 
[Adresse] 
[IDE / No RC] 
(ci-après : la Fiduciaire) 

 
 

1. Objet du mandat 

Par la présente, le Client confie à la Fiduciaire un mandat de tenue de comptabilité, 
conformément aux dispositions des articles 957 ss du Code des obligations suisse (CO) et aux 
normes professionnelles applicables. 

La mission porte notamment sur : 

• La saisie et tenue de la comptabilité générale (y compris TVA) 
• L’établissement des comptes annuels (bilan, compte de résultat, annexe) 
• La préparation des déclarations fiscales périodiques (TVA, impôt anticipé, etc.) 
• La gestion salariale (si applicable) 
• Le conseil ponctuel en matière comptable et fiscale 
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2. Obligations des parties 

La Fiduciaire s’engage à : 

• Traiter les données de manière confidentielle et conforme à la LPD (Loi fédérale sur la 
protection des données) 

• Exécuter le mandat avec diligence, conformément aux règles de l’art fiduciaire 
• Respecter les délais légaux et contractuels convenus 

Le Client s’engage à : 

• Fournir en temps utile toutes les pièces justificatives, documents et informations 
nécessaires 

• Informer sans délai la Fiduciaire de tout changement susceptible d’impacter la mission 
• Régler les honoraires selon les modalités prévues au point 4 

 
 

3. Durée du mandat 

Le présent mandat est conclu pour une durée indéterminée, avec effet au [date], et peut être 
résilié par écrit avec un préavis de 30 jours en fin de mois. 

 
 

4. Rémunération 

Les prestations sont facturées selon le taux horaire de CHF [xxx] ou selon un forfait 
mensuel/annuel convenu de CHF [montant]. 
Toute prestation exceptionnelle (conseil, représentation, révision, etc.) fera l’objet d’un devis 
ou d’une facturation séparée. 

Les factures sont payables à 30 jours net. Tout retard de paiement entraîne un intérêt 
moratoire de 5 % l’an. 

 
 

5. Droit applicable et for juridique 

Le présent contrat est soumis au droit suisse. 
En cas de litige, les parties conviennent de la compétence exclusive des tribunaux du siège de 
la Fiduciaire. 
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Fait à [lieu], le [date] 

 

Pour le Client : 
Nom, titre, signature 

 

Pour la Fiduciaire : 
Nom, titre, signature 

 


